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TUTORIAL PENGGUNAAN MENU BERITA

Langkah 1 — Melakukan login ke dalam portal CMS melalui link CMS sebagai berikut:

https://cms.rri.co.id
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llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 1. Halaman Login Portal CMS

Langkah 2 — Memasukkan data login berupa email dan password yang sudah didaftarkan
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Gambar 2. Memasukkan Email dan Password

Langkah 3 — Memilih submenu “Daftar Berita” pada menu Berita
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Gambar 3. Halaman “Daftar Berita” Pada Menu Berita



Pada halaman ini, user dapat melihat list berita-berita yang sudah dimasukkan kedalam portal

CMS. Pada list berita yang ditampilkan, user dapat melihat informasi berupa penulis/editor, judul

berita, kategori, tanggal pembuatan berita, status berita (published / pending / draft) dan jumlah

viewers.

Tutorial Melakukan Pencarian pada Menu Berita

User dapat mengatur daftar berita yang ingin ditampilkan dengan menggunakan tombol yang ada

pada area “Search Filter”
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Gambar 4. Area Search Filter
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Langkah 1 — Pilih daerah untuk menampilkan berita berdasarkan daerah yang diinginkan dengan

menggunakan tombol daerah
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Gambar 4. Filter Daerah

daerah yang dipilih: Banda Aceh
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Gambar 5. Hasil Melakukan Pencarian Berita Berdasarkan Daerah

Langkah 2 — Pilih status berita (Publish / Draft / Pending) untuk menampilkan berita berdasarkan

status berita yang diinginkan dengan menggunakan tombol status “Publish”
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Gambar 6. Filter Status Berita

Ketika user memilih status, daftar berita akan muncul berdasarkan status yang dipilih. Contoh
status yang dipilih: Draft
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Gambar 7. Hasil Melakukan Pencarian Berita Berdasarkan Status

Langkah 3 — Ketik judul berita pada kolom “Search” untuk menampilkan berita berdasarkan judul
berita yang ingin dicari
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Gambar 8. Pencarian Judul Berita

Tutorial Menambahkan Berita Baru

pada Menu Berita

ademin
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User dapat menambahkan Berita baru dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — Memilih submenu “Tambah Berita” pada menu Berita / memilih submenu “Daftar

Berita” dan melakukan klik pada tombol “Tambah Berita” yang ada pada pojok kanan atas daftar

berita
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Gambar 10. Halaman “Tambah Berita” pusat

Langkah 2 — Mengisi detail berita pada halaman “Tambah Berita”. Data yang harus diisi adalah:

a. Judul Berita: Memasukkan judul berita
b. Kategori: Memilih jenis kategori pada berita yang akan dimasukkan (contoh:
Ekonomi)
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Status: Memilih status berita. Jika Publish, maka berita akan ter-publish dihalaman
website ketika berita disimpan. Jika Draft, maka berita akan tersimpan sebagai berita
berstatus draft. Jika Pending, maka berita akan tersimpan sebagai berita berstatus
pending.

Headline: Memilih jenis headline. Jika Yes, maka berita dikategorikan sebagai berita
headline. Jika No, maka berita dikategorikan sebagai berita biasa (bukan headline).
Kaleidoskop: Memilih jenis kaleidoskop. Jika Yes, maka berita dikategorikan sebagai
berita kaleidoskop. Jika No, maka berita bukan dikategorikan sebagai berita
kaleidoskop

Tanggal Berita: Memilih tanggal pembuatan berita

Fokus Redaksi (Topik): Memilih topik berita (boleh dikosongkan)

Tags (Kata kunci): Memasukkan kata kunci berita. Jika kata kunci lebih dari satu, user
dapat memasukkan tanda “,” / koma untuk menambahkan kata kunci lainnya atau
dengan menekan Enter.

Content: Memasukkan isi berita

Featured Image: Memilih foto untuk ditampilkan pada baris pertama halaman berita
dengan melakukan klik pada tombol “browse”. Pastikan ukuran foto tidak lebih dari
4.8 mb.

Audio: Memilih audio untuk disematkan pada berita dengan klik pada tombol
“browse”
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Gambar 11. Mengisi Data “Tambah Berita”



Langkah 3 —Menyimpan data Berita yang sudah diisi dengan melakukan klik pada tombol “Simpan
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Gambar 12. Tombol untuk Menyimpan Berita

Tutorial Mengubah Berita pada Menu Berita

User dapat mengubah isi Berita dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol fpada halaman “Daftar Berita” atau
melakukan klik pada tombol : lalu pilih “Edit”
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Langkah 2 — User dapat mengubah isi data pada berita yang dipilih. Contoh
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Langkah 3 — Menyimpan perubahan data Berita dengan melakukan klik pada tombol “Simpan

Berita Foto
Berita Video
Editorial
Infografis

Indepth

akan Dirikan
2lajari Alat
1ker

psi di Irak

erce Belum
.

DAERAH

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat
Pemberitaan

Pusat

Pambasibann

+ Tambah & Export
Berita Berita

KATEGORI

Tanpa
Kategori

Tanpa
Kategori

Tanpa
Kategori

Tanpa
Kategori

Internasi
onal

Kesehata
n

Internasi
onal

Bisnis

STATUS

Draft

Draft

Draft

Draft

@ Publish

@ Publish

@ Publish

@ Publish

TANGGAL HL
Jum, 20/10/2023 X
07:46 pagi
Jum, 20/10/2023 X
07:25 pagi
Jum, 20/10/2023 X
07:25 pagi
Rab, 18/10/2023 X
05:21 sore
Rab, 04/10/2023 X
01:10 pagi
Rab, 04/10/2023 X
12:50 pagi
Rab, 04/10/2023 X
12:10 pagi
L

Gambar 13. Tombol Edit untuk Mengubah Data
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Gambar 15. Tombol untuk Menyimpan Berita

Tutorial Menghapus Berita pada Menu Berita

User dapat menghapus Berita dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol
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Gambar 16. Tombol Hapus untuk Menghapus Berita
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TUTORIAL PENGGUNAAN MENU BERITA FOTO

Langkah 1 — Melakukan login ke dalam portal CMS melalui link CMS sebagai berikut:

http://cmsportal.rritmb.com/portal/login/
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llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 1. Halaman Login Portal CMS

Langkah 2 — Memasukkan data login berupa email dan password yang sudah didaftarkan


http://cmsportal.rritmb.com/
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Gambar 2. Memasukkan Email dan Password

Langkah 3 — Memilih submenu “Daftar Berita” pada menu Berita Foto
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Gambar 3. Halaman “Daftar Berita” Pada Menu Berita Foto

Pada halaman ini, user dapat melihat list berita-berita foto yang sudah dimasukkan kedalam portal

CMS. Pada list berita foto yang ditampilkan, user dapat melihat informasi berupa penulis/editor,



judul berita, tanggal pembuatan berita foto, status berita (publish / pending / draft) dan jumlah

viewers.

Tutorial Melakukan Pencarian pada Menu Berita Foto

User dapat mengatur daftar berita yang ingin ditampilkan dengan menggunakan tombol yang ada

pada area “Search Filter”
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Gambar 4. Area Search Filter

Langkah 1 — Pilih daerah untuk menampilkan berita berdasarkan daerah yang diinginkan dengan

menggunakan tombol daerah
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Gambar 4. Filter Daerah
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Ketika user memilih daerah, daftar berita akan muncul berdasarkan daerah yang dipilih. Contoh
daerah yang dipilih: Bandung

FRols, o ©

ademin
¢ Super Admin *****

Search Filter
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Gambar 5. Hasil Melakukan Pencarian Berita Berdasarkan Daerah

Langkah 2 — Pilih status berita (Publish / Draft / Pending) untuk menampilkan berita berdasarkan
status berita yang diinginkan dengan menggunakan tombol status “Publish”
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Gambar 6. Filter Status Berita

Ketika user memilih status, daftar berita foto akan muncul berdasarkan status yang dipilih. Contoh
status yang dipilih: Draft



Langkah 3 — Ketik judul berita foto pada kolom “Search” untuk menampilkan berita berdasarkan
judul berita foto yang ingin dicari
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Gambar 7. Pencarian Judul Berita

Tutorial Menambahkan Berita Foto Baru pada Menu Berita Foto

User dapat menambahkan berita Berita Foto baru dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — Memilih submenu “Tambah Berita” pada menu Berita Foto / memilih submenu

|Il

“Daftar Berita” dan melakukan klik pada tombol “Tambah Berita” yang ada pada

pojok kanan atas daftar berita foto
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Gambar 9. Tombol “Tambah” pada halaman “Daftar Berita” Berita Foto
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Gambar 10. Halaman “Tambah Berita” pusat

Super Admin

Super Admin *****

ademin
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@
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Berita
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Langkah 2 — Mengisi detail berita foto pada halaman “Tambah Berita”. Data yang harus diisi

adalah:

a. Judul Berita: Memasukkan judul berita foto
b. Daerah: Memilih KBRN Pusat sebagai daerah berita Berita Foto



c. Status: Memilih status berita. Jika Publish, maka berita foto akan ter-publish
dihalaman website ketika berita foto disimpan. Jika Draft, maka berita foto akan
tersimpan sebagai berita berstatus draft. Jika Pending, maka berita foto akan
tersimpan sebagai berita berstatus pending.

d. Headline: Memilih jenis headline. Jika Yes, maka berita foto dikategorikan sebagai
berita headline. Jika No, maka berita foto dikategorikan sebagai berita biasa (bukan
headline).

e. Tanggal Berita: Memilih tanggal pembuatan berita

f.  Fokus Redaksi (Topik): Memilih topik berita (boleh dikosongkan)

g. Tags (Kata kunci): Memasukkan kata kunci berita. Jika kata kunci lebih dari satu, user
dapat memasukkan tanda “,” / koma untuk menambahkan kata kunci lainnya atau
dengan menekan Enter.

h. Deskripsi: Memasukkan isi berita

i. FeaturedImage: Memilih foto untuk ditampilkan pada baris pertama halaman berita
dengan melakukan klik pada tombol “browse”
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Gambar 11. Mengisi Data “Tambah Berita”
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Gambar 12. Mengisi Data “Tambah Berita”

Langkah 3 — Menyimpan data berita Berita Foto yang sudah di isi dengan melakukan klik pada

tombol “Simpan Perubahan”
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Gambar 13. Tombol untuk Menyimpan Berita




Tutorial Mengubah Berita Foto pada Menu Berita Berita Foto

User dapat mengubah isi berita Berita Foto dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol éf?pada halaman “Daftar Berita” atau
melakukan klik pada tombol ¢ lalu pilih “Edit”
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Gambar 13. Tombol Edit untuk Mengubah Data

Langkah 2 — User dapat mengubah isi data pada berita yang dipilih. Contoh: mengubah status dari
draft menjadi publish
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Gambar 14. Halaman Edit Berita

Langkah 3 — Menyimpan perubahan data berita Berita Foto dengan melakukan klik pada tombol
“Simpan Perubahan”
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Gambar 15. Tombol untuk Menyimpan Berita Foto



Tutorial Menghapus Berita Foto pada Menu Berita Berita Foto

User dapat menghapus Berita dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol : pada halaman “Daftar Berita” lalu pilih

“Delete”
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Gambar 16. Tombol Hapus untuk Menghapus Berita



TUTORIAL PENGGUNAAN MENU EDITORIAL

Langkah 1 — Melakukan login ke dalam portal CMS melalui link CMS sebagai berikut:

http://cmsportal.rritmb.com/portal/login/

. - RADIO
I‘ I . REPUBLIK
INDONESIA

PORTAL PEMBERITAAN

Ingat Akun Saya

llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 1. Halaman Login Portal CMS

Langkah 2 — Memasukkan data login berupa email dan password yang sudah didaftarkan


http://cmsportal.rritmb.com/
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I‘ I . REPUBLIK
INDONESIA
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Ingat Akun Saya

7

llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 2. Memasukkan Email dan Password

Langkah 3 — Memilih Menu “Editorial” pada sidebar
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Gambar 3. Halaman “Editorial”

Pada halaman ini, user dapat melihat list berita-berita editorial yang sudah dimasukkan kedalam
portal CMS. Pada list berita yang ditampilkan, user dapat melihat informasi berupa penulis/editor,
judul berita, kategori, tanggal pembuatan berita, status berita (published / pending / draft), status

headline, dan jumlah viewers.



Tutorial Melakukan Pencarian pada Menu Editorial
User dapat mengatur daftar berita editorial yang ingin ditampilkan dengan menggunakan tombol

yang ada pada area “Search Filter”
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Gambar 4. Area Search Filter

Langkah 1 — Pilih daerah untuk menampilkan berita berdasarkan daerah yang diinginkan dengan
menggunakan tombol daerah
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Gambar 4. Filter Daerah



Ketika user memilih daerah, daftar editorial akan muncul berdasarkan daerah yang dipilih. Contoh
daerah yang dipilih: Pusat Pemberitaan.

Langkah 2 — Pilih status berita (Publish / Draft / Pending) untuk menampilkan berita berdasarkan
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Gambar 6. Filter Status Berita
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Langkah 3 — Ketik judul editorial pada kolom “Search” untuk menampilkan berita berdasarkan
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Gambar 8. Pencarian Judul Editorial

Tutorial Menambahkan Editorial Baru pada Menu Editorial

User dapat menambahkan editorial baru dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — Memilih menu “Editorial” dan melakukan klik pada tombol “Tambah” yang ada pada
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Gambar 9. Tombol “Tambah” pada halaman “Editorial”

Langkah 2 — Mengisi detail editorial pada halaman “Tambah Editorial”. Data yang harus diisi

adalah:

Judul Berita: Memasukkan judul berita editorial

Daerah: Memilih daerah untuk editorial yang akan dimasukkan (Contoh: KBRN Pusat)
Status: Memilih status editorial. Jika Publish, maka editorial akan ter-publish
dihalaman website ketika editorial disimpan. Jika Draft, maka editorial akan
tersimpan sebagai editorial berstatus draft. Jika Pending, maka editorial akan
tersimpan sebagai editorial berstatus pending.

Tanggal Berita: Memilih tanggal pembuatan editorial

Tags (Kata kunci): Memasukkan kata kunci editorial. Jika kata kunci lebih dari satu,

user dapat memasukkan tanda “,” / koma untuk menambahkan kata kunci lainnya
Content: Memasukkan isi editorial



g. Featured Image: Memilih foto untuk ditampilkan pada baris pertama halaman
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Gambar 11. Mengisi Data “Tambah Editorial”

Langkah 3 — Menyimpan data editorial yang sudah di isi dengan melakukan klik pada tombol
“Simpan Perubahan”
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Gambar 12. Tombol untuk Menyimpan Editorial

Tutorial Mengubah Editorial pada Menu Editorial

User dapat mengubah isi editorial dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol / pada halaman “Editorial” atau melakukan
klik pada tombol ¢ lalu pilih “Edit”
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Gambar 12. Tombol Edit untuk Mengubah Data



Langkah 2 — User dapat mengubah isi data pada
dari draft menjadi publish
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Gambar 14. Halaman Edit Berita

Langkah 3 — Menyimpan perubahan data editorial dengan melakukan klik pada tombo

Perubahan”
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Gambar 15. Tombol untuk Menyimpan Berita



Tutorial Menghapus Editorial pada Menu Editorial

User dapat menghapus editorial dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol
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Gambar 15. Tombol Hapus untuk Menghapus Editorial

TUTORIAL PENGGUNAAN MENU INDEPTH

pada halaman “Editorial” lalu pilih “Delete”

Langkah 1 — Melakukan login ke dalam portal CMS melalui link CMS sebagai berikut:

http://cmsportal.rritmb.com/portal/login/
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llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 1. Halaman Login Portal CMS

Langkah 2 — Memasukkan data login berupa email dan password yang sudah didaftarkan
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Gambar 2. Memasukkan Email dan Password

Langkah 3 — Memilih Menu “Indepth” pada sidebar
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Gambar 3. Halaman “Indepth”

Pada halaman ini, user dapat melihat list indepth yang sudah dimasukkan kedalam portal CMS.

Pada list indepth yang ditampilkan, user dapat melihat informasi berupa penulis/editor, judul

berita, kategori, tanggal pembuatan berita, status berita (published / pending / draft) dan jumlah

viewers.

Tutorial Melakukan Pencarian pada Menu Indepth

User dapat mengatur daftar berita Indepth yang ingin ditampilkan dengan menggunakan tombol
yang ada pada area “Search Filter”
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Gambar 4. Area Search Filter

Langkah 1 —Pilih daerah untuk menampilkan Indepth berdasarkan daerah yang diinginkan dengan

menggunakan tombol daerah
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Ketika user memilih daerah, daftar Indepth akan muncul berdasarkan daerah yang dipilih. Contoh

daerah yang dipilih: Pusat Pemberitaan.

Langkah 2 — Pilih status berita (Publish / Draft / Pending) untuk menampilkan Indepth berdasarkan

status yang diinginkan dengan menggunakan tombol status “Publish”
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Gambar 5. Filter Status Berita

Ketika user memilih status, daftar indepth akan muncul berdasarkan status yang dipilih. Contoh

status yang dipilih: Publish

Langkah 3 —Ketik judul indepth pada kolom “Search” untuk menampilkan berita berdasarkan judul

berita yang ingin dicari
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Gambar 7. Pencarian Judul Indepth

Tutorial Menambahkan Indepth Baru pada Menu Indepth
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Pusat Pemberitaan

User dapat menambahkan indepth baru dengan mengikuti langkah sebagai berikut:



Langkah 1 — Memilih menu “Indepth” dan melakukan klik pada tombol “Tambah Indepth” yang
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Gambar 9. Tombol “Tambah Indepth” pada halaman “Indepth”

Langkah 2 — Mengisi detail indepth pada halaman “Tambah Indepth”. Data yang harus diisi

a.
b.
C.

adalah:

Judul Berita: Memasukkan judul berita indepth
Daerah: Memilih daerah untuk indepth yang akan dimasukkan (Contoh: KBRN Pusat)
Status: Memilih status indepth. Jika Publish, maka indepth akan ter-publish
dihalaman website ketika indepth disimpan. Jika Draft, maka indepth akan tersimpan
sebagai indepth berstatus draft. Jika Pending, maka indepth akan tersimpan sebagai
indepth berstatus pending.
Tanggal Berita: Memilih tanggal pembuatan indepth
Tags (Kata kunci): Memasukkan kata kunci indepth. Jika kata kunci lebih dari satu,
user dapat memasukkan tanda “,” / koma untuk menambahkan kata kunci lainnya
Content: Memasukkan isi indepth
Featured Image: Memilih foto untuk ditampilkan pada baris pertama halaman

indepth dengan melakukan klik pada tombol “browse”
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Gambar 10. Mengisi Data “Tambah Indepth”

Langkah 3 — Menyimpan data indepth yang sudah di isi dengan melakukan klik pada tombol
“Simpan Perubahan”
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Gambar 11. Tombol untuk Menyimpan Indepth
Tutorial Mengubah Indepth pada Menu Indepth
User dapat mengubah isi indepth dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol /7 pada halaman “Indepth” atau melakukan
klik pada tombol ¢ lalu pilih “Edit”
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Langkah 2 — User dapat mengubah isi data pada indepth yang dipilih. Contoh: mengubah status

dari draft menjadi published
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Gambar 13. Halaman Edit Berita

Langkah 3 — Menyimpan perubahan data indepth dengan melakukan klik pada tombo

Perubahan”
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TUTORIAL PENGGUNAAN MENU INFOGRAFIS

Langkah 1 — Melakukan login ke dalam portal CMS melalui link CMS sebagai berikut:

http://cmsportal.rritmb.com/portal/login/
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llustrasi ini digambar dan diproses oleh Al

Gambar 1. Halaman Login Portal CMS

Langkah 2 — Memasukkan data login berupa email dan password yang sudah didaftarkan


http://cmsportal.rritmb.com/
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Gambar 2. Memasukkan Email dan Password

Langkah 3 — Memilih Menu “Infografis” pada sidebar
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Gambar 3. Halaman “Infografis”

Pada halaman ini, user dapat melihat list infografis yang sudah dimasukkan kedalam portal CMS.

Pada list infografis yang ditampilkan, user dapat melihat informasi berupa penulis/editor, judul



berita, kategori, tanggal pembuatan berita, status berita (published / pending / draft) dan jumlah

viewers.

Tutorial Melakukan Pencarian pada Menu Indepth

User dapat mengatur daftar berita infografis yang ingin ditampilkan dengan menggunakan tombol

yang ada pada area “Search Filter”
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Gambar 4. Area Search Filter

Langkah 1 — Pilih daerah untuk menampilkan infografis berdasarkan daerah yang diinginkan

dengan menggunakan tombol daerah
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Gambar 5. Filter Daerah

Langkah 2 — Pilih status berita (Publish / Draft / Pending) untuk menampilkan infografis
berdasarkan status yang diinginkan dengan menggunakan tombol status “Publish”
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Gambar 6. Filter Status Berita

Langkah 3 — Ketik judul infografis pada kolom “Search” untuk menampilkan berita berdasarkan
judul berita yang ingin dicari
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Gambar 7. Pencarian Judul Infografis

Tutorial Menambahkan Infografis Baru pada Menu Infografis

User dapat menambahkan infografis baru dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 —Memilih menu “Infografis” dan melakukan klik pada tombo

ada pada pojok kanan atas daftar infografis
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ada halaman “Infografis”



Langkah 2 — Mengisi detail infografis pada halaman “Tambah Infografis”. Data yang harus diisi
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adalah:

Judul Berita: Memasukkan judul berita infografis

Daerah: Memilih daerah untuk infografis yang akan dimasukkan (Contoh: KBRN
Pusat)

Status: Memilih status infografis. Jika Publish, maka infografis akan ter-publish
dihalaman website ketika infografis disimpan. Jika Draft, maka infografis akan
tersimpan sebagai indepth berstatus draft. Jika Pending, maka infografis akan
tersimpan sebagai infografis berstatus pending.

Tanggal Berita: Memilih tanggal pembuatan infografis

Tags (Kata kunci): Memasukkan kata kunci infografis. Jika kata kunci lebih dari satu,
user dapat memasukkan tanda “,” / koma untuk menambahkan kata kunci lainnya
Content: Memasukkan isi infografis

Featured Image: Memilih foto untuk ditampilkan pada baris pertama halaman
infografis dengan melakukan klik pada tombol “browse”

0d Indepth >
& Library

2. User
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Gambar 10. Mengisi Data “Tambah Infografis”
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Gambar 11. Mengisi Data “Tambah Infografis”

Langkah 3 — Menyimpan data infografis yang sudah di isi dengan melakukan klik pada tombol

“Simpan Perubahan”
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Gambar 12. Tombol untuk Menyimpan Infografis



Tutorial Mengubah Infografis pada Menu Infografis

User dapat mengubah isi infografis dengan mengikuti langkah sebagai berikut:

Langkah 1 — User dapat melakukan klik pada tombol /7 pada halaman “infografis” atau melakukan

klik pada tombol ¢ lalu pilih “Edit”
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Gambar 13. Tombol Edit untuk Mengubah Data

Langkah 2 — User dapat mengubah isi data pada infografis yang dipilih. Contoh: mengubah status

dari draft menjadi published
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Gambar 14. Halaman Edit Berita

Langkah 3 — Menyimpan perubahan data infografis dengan melakukan klik pada tombol “Simpan

Perubahan”
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Gambar 15. Tombol untuk Menyimpan Berita



